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1. Общие понятия 

Инструктаж (от франц. instruire — обучать, наставлять), вид 

объяснения и предъявления задания преподавателем. Включает элементы 

беседы, показ приемов работы, порядка действий, демонстрацию предметов 

труда, наглядных пособий и др. Методика инструктажа зависит от типа и 

формы обучения. В необходимых случаях инструктаж проводится с 

использованием моделей, схем, таблиц и т.п., а также учебных, тематических 

видео фильмов.  

Виды инструктажей: вводный по месту работы, первичный на 

рабочем месте, повторный, внеплановый, целевой. Вводный инструктаж 

имеет ознакомительную цель, способствует правильному формированию 

умений и навыков, которые работник получит в процессе обучения в области 

гражданской обороны и действиям в чрезвычайных ситуациях по месту 

работы, а также при индивидуальном изучении способов защиты от 

опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих 

конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуациях.  

Гражданская оборона (далее – ГО) - система мероприятий по 

подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных 

ценностей на территории Российской Федерации от опасностей, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 

также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера  

Чрезвычайная ситуация (далее – ЧС) - это обстановка на 

определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного 

природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые 

могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью 

людей или окружающей природной среде, значительные материальные 

потери и нарушение условий жизнедеятельности людей. 

Основными задачами подготовки населения в области 

гражданской обороны и действиям в чрезвычайных ситуациях являются 

(постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 

«Об утверждении Положения о подготовке населения в области 

гражданской обороны», ред. от 11.09.2021 и от 18.09.2020 № 1485 «Об 

утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»): 
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- изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных 

конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера, порядка действий по 

сигналам оповещения, приемов оказания первой помощи, правил 

пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты, 

освоение практического применения полученных знаний; 

- совершенствование навыков по организации и проведению 

мероприятий по ГО; 

- выработка умений и навыков для проведения аварийно-спасательных 

и других неотложных работ. 

Вводный Инструктаж по гражданской обороне и Инструктаж по 

действиям в чрезвычайных ситуациях проводятся с вновь принятыми на 

работу сотрудниками, независимо от их образования, трудового стажа по 

профессии (должности), гражданства, командированные в организацию на 

срок более 30 календарных дней. Информацию о трудоустройстве новых 

работниках или прибытия в ГБОУ ВО «БАГСУ» командированных лиц 

доводится Управлением делами ГБОУ ВО «БАГСУ» ответственному за 

проведение инструктажей.  

Формы подготовки в области гражданской обороны и по действиям в 

чрезвычайных ситуациях работающего населения (постановление 

Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об 

утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской 

обороны», ред. от 11.09.2021 и от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении 

Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных 

граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера»):  

- курсовое обучение в области ГО и по действиям в ЧС по месту 

работы;  

- прохождение Вводного инструктажа по гражданской обороне и 

Инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях по месту работы;  

- участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по 

ГО и действиям в ЧС;  

- индивидуальное изучение способов защиты от опасностей, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. 
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2. Цели и задачи проведения вводного инструктажа по 

гражданской обороне и инструктажа по действиям в чрезвычайных 

ситуациях  

Инструктажи проводится с вновь принятыми работниками организации 

в течение первого месяца их работы, в рабочее время.  

Инструктаж по действиям в чрезвычайных ситуациях проводится 

ежегодно (постановление Правительства Российской Федерации от 

02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в 

области гражданской обороны», ред. от 11.09.2021 и от 18.09.2020 № 1485 

«Об утверждении Положенияо подготовке граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»).  

Основная цель проведения инструктажей – ознакомить вновь 

принятых работников с системой ГО, созданной в стране и мероприятиями 

ГО, основными положениями законодательства Российской Федерации о ГО, 

разъяснить порядок действий при угрозе или возникновении опасностей 

военного характера, или в ЧС. 

Основной задачей является: общее ознакомление с правилами 

эвакуации населения в случае возникновения военной угрозы, приемам 

оказания первой помощи себе и пострадавшим, правилами пользования 

средствами индивидуальной и коллективной защиты населения, сигналами 

ГО и предупредительным сигналом «Внимание, всем!», в том числе 

пропаганда социально-экономической значимости существующей в стране 

системы ГО и защиты населения при угрозе или возникновении опасностей 

военного характера, или в ЧС. 

Сформировать у вновь принятых работников понимание курсового 

обучения в области ГО по месту работы и индивидуального изучения 

способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или 

вследствие этих конфликтов, действий в ЧС, возможности отработки умений 

и навыков в распознавании и оценке опасностей при проведении объектовых 

тренировок. 

3. Порядок проведения Вводного инструктажа по гражданской 

обороне и Инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях 

Инструктажи проводится в соответствии с Положением о подготовке 

населения в области гражданской обороны (Постановление Правительства 

России от 02.11.2000 № 841 в ред. от 11.09.2021), Положением о 

подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц 
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без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера (Постановление Правительства России от 

18.09.2020), с письмами Департамента гражданской обороны и защиты 

населения МЧС России от 27 февраля 2020 г. № 11-7-605 «О примерном 

порядке реализации вводного инструктажа по гражданской обороне» и от 

27 октября 2020 г. № ИВ-11-85 «О примерном порядке реализации 

инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях» с учетом 

специфики деятельности ГБОУ ВО «БАГСУ». 

Вводный инструктаж по гражданской обороне и Инструктаж по 

действиям в чрезвычайных ситуациях совмещается и проводится 

одновременно. Ответственность за организацию проведения инструктажей 

возлагается на ректора ГБОУ ВО «БАГСУ». 

Ответственным за проведение инструктажей назначается начальник 

отдела имущественного обеспечения и гражданской обороны и лица им 

уполномоченные. 

С учетом специфики деятельности ГБОУ ВО «БАГСУ», 

разрабатывается Порядок проведения и программы Вводного инструктажа по 

гражданской обороне и Инструктажа по действиям в чрезвычайных 

ситуациях для вновь принятых работников ГБОУ ВО «БАГСУ» и утверждает 

ректором ГБОУ ВО «БАГСУ». 

Количество времени отведенного на проведение инструктажей 

устанавливается в соответствии с программами, утвержденными Ректором 

ГБОУ ВО «БАГСУ». 

Инструктажи могут состоять как из теоретической части, так и 

просмотра учебных, тематических видеофильмов, роликов. 

Инструктажи проводятся как с одним работником, так и с группой 

вновь принятых работников ГБОУ ВО «БАГСУ». В ходе проведения 

инструктажей постоянное внимание должно уделяться психологической 

подготовке работников, выработке у них уверенности в надежности и 

эффективности мероприятий ГО и действий в ЧС. 

Контроль за проведением инструктажей осуществляет проректор по 

социальной работе. 

4. Регистрация и результаты проведения вводного инструктажа по 

гражданской обороне и инструктажа по действиям в чрезвычайных 

ситуациях 

Регистрация и результаты проведения Вводного инструктажа по 

гражданской обороне заносятся в журнал регистрации проведения Вводного 

инструктажа по гражданской обороне с указанием подписи 
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инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения 

инструктажа. Регистрация и результаты проведения Инструктажа по 

действиям в чрезвычайных ситуациях заносятся в журнал регистрации 

проведения по действиям в чрезвычайных ситуациях с указанием подписи 

инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения 

инструктажа. 

Формы журналов утверждаются ректором ГБОУ ВО «БАГСУ»  

(Формы журналов прилагаются). 

Страницы журналов нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью 

ГБОУ ВО «БАГСУ». 

Журналы регистрируются в Управлении делами ГБОУ ВО «БАГСУ». 

В целях проверки усвоения информационного материала, доведенного 

в ходе инструктажей, производится опрос инструктируемых в рамках 

содержания программ инструктажей. В случае удовлетворительного ответа 

считается, что материал усвоен, в журнал учета вносится отметка «ЗАЧЕТ», 

в противном случае – отметка «НЕЗАЧЕТ». 

Вне зависимости от результата прохождения инструктажей, лица его 

прошедшие, допускаются к исполнению трудовой деятельности. 

В отношении работников, имеющих отметку «НЕЗАЧЕТ» в результате 

прохождения инструктажей, проводится повторные инструктажи в течение 

30 календарных дней с даты последнего инструктажа. 


